宁波港铃与物流有限公鄞州分公司招聘简章
宁波港铃与物流有限公司（以下简称铃与物流）位于宁波经济技术开发区现代国际物流园区，成立于2003年3月，是由宁波港国际物流有限公司和日本铃与株式会社共同投资组建的中日合资企业，其中宁波港国际物流有限公司占股比例51%，日本铃与株式会社占股比例49%。铃与物流经过十余年的发展，走出了一条适合自身发展的特色道路，在全国物流行业有一定的知名度和品牌影响力。公司先后获得ISO9001质量管理体系认证、国家AAAA级物流企业称号、国家交通运输部首批甩挂运输试点企业，中国国际货代百强，“宁波·竞争力”百强企业、宁波市服务业百强企业、宁波市高成长物流企业，宁波市工人先锋号企业、宁波市北仑区区长质量奖企业等荣誉称号。
铃与物流下设宁波港铃与物流有限公司鄞州分公司。是一家拥有无船承运和国际货运代理双重资质的专业国际货运代理公司，先后泰国、马来西亚、越南等设立办事外，并在世界各港口有密切的海外代理，可为客户提供门到门的海外全程物流服务。因业务发展需要以下人员：
海外事业部5名
岗位职责：
1、配合团队肩负起海外客户的物流业务，发挥能力，优化制订物流方案。
2、保质保量完成客户委托的业务，领先一步考虑问题，与客共赢做好服务。
3、负责物流业务各环节的单据制作，跟踪物流进度，协同团队各方资源保证业务的顺畅有序。
4、协调处理突发状况，发挥主观能动性，配合完成分配的任务。
任职要求：
1、 对海外的工作和生活有憧憬，敢于磨练自己，提高自己，挑战自己。
2、 对外语能力有一定的自信，善于与海外客户及海外合作方接触和交流，其中日语或英语熟练者优先。
3、 能服从外派安排，融入团队，在团队中发挥个人能力，与团队共同成长。
货代操作5名
货代操作岗位职责：
1、负责客户日常货代操作的维护工作，按客户需求设计、制订最佳物流方案。
2、按物流方案和工作流程对货物进行跟踪，包括审单、订舱、运输、报关、报检等。
3、负责工作表上的费用收支核实、确认和填写，及业务完结统计和分析工作。
4、接受客户咨询、投诉、纠纷等情况的协调解决，完成部门分配任务。
任职要求：
1、本科及以上学历专业不限，日语或英语熟练（N2/CET-4）。
2、能熟练操作Office办公软件系统，性格稳重，工作细致，具有良好的独立能力、沟通能力及团队服务意识。
综合办公室文员1名
岗位职责：
1. 负责监督劳动纪律、请销假制度的落实、考勤等人事管理工作。
2. 负责综合性会议的筹办工作，对会议决议的贯彻执行情况进行督促检查。
3. 负责公司办公用品的申购、登记、发放、调配及各部门使用情况的检查督促。
4. 负责公司宣传工作。
5、完成领导和部门交办的其他工作。
任职要求：
1、本科及以上学历专业不限。
2、英语CET-6以上；专业听说读写熟练，能熟练操作Office办公软件系统。
3、性格稳重，工作细致，具有良好的独立能力、沟通能力及团队服务意识。
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公司福利：
五险一金、通讯补贴、午餐补贴、年终奖金、定期体检、年度拓展、海外培训；
以上人员一经录用，公司提供良好的薪酬待遇和发展前景，有意者请发送简历至以下:
联系人：施老师  
[image: IMG_256]邮箱：slj@nbgly.com  
电话：0574-27691828
单位地址：浙江省宁波市鄞州区中兴路268号天伦时代广场
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