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新加坡杭州科技园招聘实习生 

 

凯德集团是亚洲知名的大型多元化房地产集团，总部设在新加坡，并在新加坡上市。截至 2019

年 3月 31日，集团管理资产超过 1030亿新元。凯德集团的投资组合横跨多元房地产类别，包括

办公楼、购物中心、产业园、工业及物流地产、商业综合体、城镇开发、服务公寓、酒店、长租

公寓及住宅。集团业务遍及全球 30 多个国家的 200 多个城市，以新加坡和中国为核心市场，并

不断开拓印度、越南、澳大利亚、欧洲和美国等市场。 

 

凯德集团于 1994 年进入中国，中国是集团的两大核心市场之一。目前，凯德在中国的总开

发规模约 2,300万平方米，管理的总资产近 2,600亿元人民币。凯德致力于创新性地构建和实践

综合体战略，以契合新型城镇化的趋势，实现社会、企业、个人的可持续发展，与中国共成长。 

 

凯德集团拥有丰富的园区开发和运营经验，旗下产业园区品牌——腾飞在亚洲享有盛誉。九

十年代中期，在中国首创预建标准厂房。目前，在北京、大连、广州、上海、杭州、苏州、西安

7 个城市运营管理着 9 个腾飞产业园项目。代表性项目包括位于苏州工业园区的腾飞新苏坊、广

州知识城腾飞园、大连腾飞园区和新加坡杭州科技园等。 

 

 

新加坡杭州科技园是由凯德集团负责开发的综合商务社区。 

 

新加坡杭州科技园是领先的信息技术、研究开发、电子商务、文化创意等企业的理想办公场

所。园区位于杭州市级特色小镇，全国双创示范基地——大创小镇的核心区域，占地 43 公顷，与

区内的大学城仅一街之隔。大学城拥有 14 所高校及科研机构，是浙江省最大的大学城，每年约

有 40,000名毕业生，是新加坡杭州科技园有力的人力资源支持。 

 

同腾飞在亚洲区域的其他科技园一样，新加坡杭州科技园拥有一流的商务基础设施。园区国

际化的时尚商务环境在浙江省内首屈一指，为生机勃勃的跨国企业和羽翼渐丰的中小公司营造了

一个极佳的商务平台。 

 

新加坡杭州科技园一期项目占地面积 4.1公顷, 总建筑面积 13万余平方米, 由高品质商务

办公大楼和有关生活休闲配套设施组成。其中 1A期项目总租赁面积 5万平方米于 2008年投入使

用，1B期项目总租赁面积 8 万方于 2014年投入使用，目前有近百家企业在这里办公。 
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新加坡杭州科技园二期项目占地面积 5.6 公顷，总建筑面积 17 万余平方米，包括若干独栋

研发办公楼和综合研发办公楼，为企业提供可持续发展的商务空间。 

 

新加坡杭州科技园三期项目位于园区的西南角，该期项目是由凯德集团和三菱地所株式会

社（Mitsubishi Estate）合作发展的，总投资额达 3亿零 400万元，总楼面面积达 23万平方

米，含多租户办公楼、单一租户办公楼，以及社区和休闲设施如零售店面、六幢高层写字楼、

餐饮店和健身中心等，第三期项目预计在 2021年完工。 

招聘岗位：日语专业实习生（行政） 

工作职责： 

1. 协助商务接待和日语翻译 

2. 负责前台电话的转接，人员接待，登记收发传真、快件等 

3. 协助部门管理公司财产设备，办公用品等的申购 

4. 协助会议活动安排，酒店预订等 

5. 协助公司员工活动的组织 

6. 协助招聘相关活动，如简历筛选，面试邀约等  

7. 部门经理安排的部门其他相关工作 

 

岗位要求： 

1. 本科及以上学历在读学生，日语专业，有日语翻译或赴日交换留学经验者优先 

2. 在校担任过学生会/社团负责人/有大型活动接待或组织经验者优先 

3. 具备良好的沟通协调能力，工作主动性强，认真负责，条理清楚 

4. 熟练使用 office办公软件 

5. 每周可实习 4天以上及可长期实习者优先考虑 

实习津贴：115元/天 

 

公司地址：杭州钱塘新区科技园路 20 号 新加坡杭州科技园 9 号楼 1 楼 

简历投递：leah.lin@capitaland.com 

有任何疑问，可电话联系人力资源部：Leah  0571-56586327 

或扫一扫左边二维码更多了解新加坡杭州科技园 
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